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Circ. n. 258 A tutto il personale docente
Alla Direttrice SGA
dott.ssa Viviana Ancona

Alla Segreteria - Ufficio Affari generali
Ufficio personale

All’URP
Al Registro elettronico
Al sito internet
All’Albo on line

OGGETTO: Rendicontazione delle attività e dei progetti da retribuire A.S. 2023/2024.

Tutti i docenti che nel corso del presente anno scolastico abbiano ricoperto incarichi (es.:
collaboratore del dirigente, funzione strumentale, coordinatore di classe, etc.) o svolto progetti da
retribuire con risorse del Fondo di Istituto o del bilancio della scuola sono invitati a compilare la
scheda allegata (limitatamente alle parti di proprio interesse; ALL. n. 01).

Solo i docenti impegnati nei progetti provvederanno anche a redigere il foglio presenze (o time
card) delle ore svolte (secondo il modello allegato; ALL. n. 02) e inoltre una breve relazione in
forma libera.

ATTENZIONE: Nel caso in cui su un progetto intervengano più docenti, le rispettive time card e
relazioni andranno raccolte e presentate in segreteria a cura del docente referente del progetto.

Tutti i documenti di cui sopra (anche quelli raccolti dai referenti progetto) andranno inviati
all’indirizzo ufficiale della scuola fiis00800g@istruzione.it e contestualmente consegnati a mano
in formato cartaceo alla segreteria - Ufficio Affari generali (sig. Alfonso V.), .

Il termine ultimo per la consegna delle schede è sabato 22 giugno p.v.

Si ricorda che i docenti incaricati di funzione strumentale, oltre a presentare il modulo di cui
all’allegato n. 01, provvederanno a redigere in forma libera una relazione sull’attività svolta, da
presentare al Collegio dei docenti nel corso della riunione di cui alla Circ. n. 249 - Convocazione
Collegio dei docenti – mercoledì 05 giugno 2024. del 25/05/2024.

Pontassieve, 29 maggio 2024                IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                    Prof. Renato Giroldini

                                                                                                                                 Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.

Allegati: n. 02.
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