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Circ. n.166 A tutto il personale ATA 

 

All’URP 

Al Registro elettronico 

All’Albo on line 

 

Oggetto: Richiesta ferie Periodo Pasquale 

 

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che, come di consueto, è necessario predisporre il 

piano delle ferie per il periodo vacanze  pasquali. 

 

Pertanto tutto il personale ATA è tenuto a presentare entro Lunedi 11 Marzo 2024 la richiesta di 

ferie. Le richieste dovranno essere effettuate nell’ormai consueta modalità tramite il portale 

ARGO. 

 

Si ricorda che, come da calendario scolastico del nostro istituto , la sospensione delle attività 

didattiche avrà inizio mercoledi  27 Marzo 2024 e terminerà martedi 02 Aprile 2024.  

 

Si ricorda inoltre che sono previste le seguenti chiusure dell’istituto: 

 

● Sabato 30 Marzo 2024 

 

Al proposito si precisa che la chiusura prefestiva è disposta dal dirigente Scolastico, fatte salve le 

competenze del Consiglio di Istituto, esclusivamente quando vi sia il consenso di almeno i 2/3 del 

personale A.T.A. coinvolto.  

 

Al personale sarà garantita la possibilità di giustificare queste ore non lavorate, attraverso: 
 

1. L’effettuazione di un orario lavorativo di 7,12 ore in 5 giornate, nella settimana di chiusura 

(solo per coloro che non hanno ore a sufficienza per la copertura); 

2. Ore eccedenti (compensativo); 

3. Festività soppresse; 

4. Ferie; 
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5. Permessi retribuiti (per il personale a tempo Indeterminato) / Permessi non-

retribuiti (per il personale a tempo Determinato). 
 

Nei periodi di sospensione delle attività didattiche nell’Istituzione scolastica devono essere 

in servizio di norma almeno 01 assistenti amministrativi, 01 assistente tecnico e 02 

collaboratori scolastici. 
 

Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni settore o ufficio, fatte salve 

eventuali imprescindibili necessità. 
 

Il piano delle ferie pasquali, verrà predisposto dalla DSGA ed autorizzato dal Dirigente 

Scolastico, entro il 18 Marzo 2024 

 
 

 

        Il Dirigente Scolastico 

        Prof. Renato Giroldini 

       Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 
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